Bilscho

W Haus-Wartung

Bischof Haus-Wartung hat sich den Werterhalt von Immobilien durch einen professionel-
len Unterhalt zum Motto gemacht. Deshalb versteht sich das Bischof-Team mit Gber 85
Mitarbeitenden als echter und hochkompetenter «Allrounder», der alle Dienstleistungen
aus einer Hand bietet: angefangen bei der Hauswartung Uber den Gebaude-Unterhalt,
einschliesslich regelmassiger Unterhaltsreinigungen bis hin zu verschiedenen Spezialleis-
tungen.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung

Kauffrau / Kaufmann 50% - 80%

Haupttatigkeiten
o Daily Business mit Kunden im Bereich Reinigung und Hauswartung
¢ Allgemeine kaufmannische Tatigkeiten, Telefonzentrale, Empfang und Post
e Bewirtschaftung unserer Hauswartungssoftware
o Madgliche Unterstitzung in der Debitorenbuchhaltung

Anforderungen

e Erfahrung im KMU-Bereich (gerne auch Wiedereinsteiger/in im Biiro)
Gute Kenntnisse mit MS Office; Abacus-Software von Vorteil
Selbstandig, flexibel und belastbar
Aufgestellte, freundliche und teamfahige Personlichkeit
Ferienstellvertretung / Krankheitsvertretung 80% Prasenz gewlnscht

Wir bieten
¢ Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
e Eininnovatives und lebhaftes Unternehmen
e Einen modernen Arbeitsplatz
o Zeitgemasse Anstellungs- und Arbeitsbedingungen
Arbeitsort
e 8590 Romanshorn

Eintritt
e Per sofort oder nach Vereinbarung

Senden Sie uns |Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe des frihestmoéglichen Eintrittster-
mins und lhrer Gehaltsvorstellung ausschliesslich per Mail an:

Stefan Keller, Leiter HR
Telefon 071 466 30 90
bewerbung@bischofhauswartung.ch

Werterhalt dank Unterhalt.

Bischof Liegenschaften-Service GmbH

Telefon 071 466 30 90 ! mail@bischofhauswartung.ch ! bischofhauswartung.ch

8590 Romanshorn — Hofstrasse 29 ! 9320 Arbon — Landquartstrasse 146
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