
 

Wir suchen Sie, einen 

Sachbearbeiter/in Buchhaltung (m/w/d)  

am Standort Sevelen, Schweiz 

 

Das Stellenprofil: 

▪ Unterstützung beim Zahlungsverkehr sowie beim Monats- 

und Jahresabschluss 

▪ Verbuchung und Durchführung des Mahnwesens 

▪ Mithilfe bei der Erstellung von Quellensteuer- und 

Mehrwertsteuerabrechnung inkl. Umsatzbestimmung 

▪ Führen der Anlagenbuchhaltung 

▪ Überwachen und Ausführen des Zahlungsverkehrs 

▪ Führen der laufenden Finanzbuchhaltung und des Haupt- 

und Nebenbuches 

▪ Abwickeln der Debitoren und Kreditorenabrechnung 

 

Das zeichnet Sie aus: 

▪ Ausbildung als Kaufmann / Kauffrau mit EFZ oder 

adäquate Grundausbildung mit mehrjähriger 

Berufserfahrung 

▪ Gute MS-Office Kenntnisse und Erfahrung mit SAP ERP 

sind zwingend 

▪ Motivierte und Belastbare Persönlichkeit 

▪ Strukturierte Arbeitsweise 

▪ Flexible und Teamfähige Persönlichkeit 

▪ Zuverlässiges und selbstständiges Arbeiten 

▪ Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.  

Bitte bewerben Sie sich ausschließlich unter hanskarlernst.luehr@elringklinger.com 

 
 

Personalmanagement | 9475 Sevelen, Schweiz  

Ihr Ansprechpartner: Hans Lühr| Fon: +41 (81) 750 14 66 | Mail: hanskarlernst.luehr@elringklinger.com 
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