
-  Offene Teamkultur und selbständiges Arbeiten

-  Flexible Arbeitszeiten (bei uns musst du nicht um 08.00 Uhr auf der Matte stehen)

-  Voll digitalisiertes Umfeld (Abacus, Office365, Copilot etc.)

-  Mobile-Abo und Smartphone

-  Wir fördern Aus- und Weiterbildungen

-  Überdurchschnittliche Leistungen in der Altersvorsorge

-  Viele weitere Benefits (Benzin, Bonus, etc.)

Wir freuen uns auf deine Bewerbung an:

RT VERWALTUNGS AG 
Markus Stieger 
arbeiten@rtag.ch

Wir sind in der Immobilienverwaltung von Mietliegenschaften und Stockwerkeigentum tätig. Digitalisierung wird bei
uns grossgeschrieben; wir arbeiten mit «Abacus» und nutzen die Möglichkeiten aus. Bei uns wird selbständiges und
teamorientiertes Arbeiten gelebt und vorausgesetzt. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir: 

MACHER:IN
IMMOBILIENVERWALTUNG 

(M/W/D: 50 - 100%)

DAS BIETEN WIR:

DEINE AUFGABEN:
-  Selbständige Betreuung von Eigentümergemeinschaften 

-  Organisation und Koordination von Versammlungen, Protokollführung 

-  Koordination von Sanierungen und Reparaturen

-  Persönlicher Kontakt und Berichterstattung an Eigentümer:innen 

DAS BRINGST DU MIT:
-  Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

-  Du hast eine kommunikative und offene Persönlichkeit

-  Du bleibst auch in stressigen Situationen cool

-  Du arbeitest exakt, speditiv und zuverlässig

-  Du verfügst idealerweise über eine Weiterbildung im Bereich Immobilien

mailto:arbeiten@rtag.ch

