SAL

Die Schweizer Hochschule fiir Logopéadie Rorschach (SHLR] ist eine in der Ostschweiz verankerte
unabhangige und innovative Hochschule. Sie konzentriert sich auf die Ausbildung, Weiterbildung und
Beratung sowie Forschung & Entwicklung im Fachbereich der Logopadie.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine/einen

Mitarbeiter:in Studienadministration (60-80%)

lhre Aufgaben

e Sie unterstiitzen die Rektorin und Studiengangleiterin unseres Bachelorstudienganges in Logopadie
und Ubernehmen administrative und organisatorische Aufgaben des Studiengangs und helfen mit beim
Aufbau des neuen Masterstudiengangs in Logopéadie

e Erstellung Stundenpléne, Prifungswesen, Termin-/Raumkoordination, Rechnungsstellung

e Ansprechperson fur Studierende und Dozierende

Ihr Profil

e Kaufmannische Grundausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung oder Bachelorabschluss

e Erfahrung in einer ahnlichen Funktion, vorzugsweise im Hochschulumfeld oder in der
Bildungsadministration

e Organisationstalent, eigenstandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise,
dienstleistungsorientiertes Arbeiten, Teamfahigkeit, schnelle Auffassungsgabe, hohe Flexibilitat und
Belastbarkeit

¢ Im Umgang mit Software-Anwendungen sind sie versiert, InDesign-Kenntnisse von Vorteil

Das erwartet Sie bei uns
e cine vielseitige interessante Tatigkeit im Hochschulwesen
e anspruchsvolle wie auch sinnstiftende Aufgabe in einem kleinen Team

e Arbeitsort in Rorschach, ab Juli 2025 zentral im Bahnhofsgebaude St.Gallen

Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte in elektronischer Form (integrales PDF-

Dokument] an die Verwaltungsleiterin: corinne.blunschi@shlr.ch

Weitere Informationen zur SHLR finden Sie unter www.shlr.ch
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