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Die Gemeinde Oberriet liegt im Herzen des St. Galler Rheintals. Nebst dem gleichnamigen Ort 
besteht die Politische Gemeinde Oberriet aus vier weiteren Dörfern und acht Weilern. Mit rund 
9'200 Einwohnern und einer Fläche von 3'456 Hektaren gehört Oberriet zu den grösseren Gemein-
den im Kanton St. Gallen. Durch die Weitläufigkeit und Selbstständigkeit der Gemeinde gestalten 
sich die Arbeiten entsprechend abwechslungsreich und interessant. 
 
Falls Sie an einer Tätigkeit bei uns interessiert sind, ist dies Ihre Chance! Denn unsere Mitarbeiterin 
stellt sich einer neuen beruflichen Herausforderung im Kanton Bern. Deshalb suchen wir auf den 
1. April 2025 oder nach Vereinbarung eine/n motivierte/n 
 

Mitarbeiter/in Einwohner- und Bestattungsamt (100 %) 

In dieser Abteilung sind auch das Stimmregister sowie die Telefonzentrale angesiedelt. Zudem 
übernehmen Sie die Stellvertretung für das Betreibungsamt. 

Die Hauptaufgaben umfassen: 
- Führung des Einwohneramtes und Bestattungsamtes  
- Führung des Stimmregisters 
- Stellvertretung für das Betreibungsamt  
- Empfang und Bedienung der Kundschaft am Schalter 
- Bedienung der Telefonzentrale 
- Betreuung und Ausbildung der Lernenden 
- Aktuariat für die Friedhofkommissionen 

Wir erwarten: 
- Kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung im Bereich des Einwohnermeldewesens  
- Gemeindefachschule oder gleichwertige Weiterbildung von Vorteil 
- Sozialkompetenz sowie vernetztes Denken 
- kommunikative Persönlichkeit und Freude am Umgang mit Menschen 
- stilsicheres Schreiben  
- Zuverlässigkeit und Diskretion 
- Bereitschaft für Pikettdienst an Feiertagen (Bestattungswesen) 

Wir bieten: 
- interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
- attraktive und leistungsgerechte Anstellungsbedingungen mit gleitender Arbeitszeit 
- kollegiales Arbeitsklima 
- Möglichkeit zur Weiterbildung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen mit Foto schriftlich an den Gemeinderat, 
Staatsstrasse 92, 9463 Oberriet, oder per E-mail an kanzlei@oberriet.ch. Für weitere Auskünfte 
stehen Ihnen die Abteilungsleiterin Sarina Hohl unter Tel. 071 763 64 91 bzw. per E-Mail an sa-
rina.hohl@oberriet.ch sowie der Gemeindepräsident Rolf Huber unter Tel. 071 763 64 20 bzw. per 
E-Mail an rolf.huber@oberriet.ch gerne zur Verfügung. 
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