GEMEINDE TEUFEN £

FRONT OFFICE

Die Gemeinde Teufen ist die zweitgrésste Gemeinde des
Kantons Appenzell Ausserrhoden mit tGber 6500 Einwoh-
nern in drei Ortsteilen und Streusiedlungen. Als attraktiver
Wohn- und Arbeitsort mit Blick auf den Séntis verbindet Teu-
fen eine hohe Wohnqualitat mit guten Freizeit- und Kultur-
angeboten.

Infolge Kiindigung der heutigen Stelleninhaberin suchen wir
per 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung eine

Leitung Front Office (m/w)
80% - 100%

Was Sie erwartet

e Zustandigkeit fur die Bereiche Einwohnerkontrolle,
AHV-Zweigstelle, Bestattungsamt und Telefonzentrale

e Fuhrung und Ansprechperson des Bereichs Front Office
fur Anliegen unserer Kundinnen und Kunden, zusam-
men mit zwei Mitarbeitenden

e Lehrlingsausbildung

Was wir uns wiinschen

e eine dynamische, flexible, kunden- und dienstleistungs-
orientierte Personlichkeit mit einer kaufménnischen
Grundausbildung der Branche o6ffentliche Verwaltung

e Erfahrung im Einwohnerwesen

e gute EDV-Kenntnisse

e eine teamfahige, kommunikative und belastbare Person-
lichkeit, die den Umgang mit Menschen schéatzt.

Was wir Ihnen bieten

e eine abwechslungsreiche Aufgabe mit attraktiven Wei-
terbildungsméglichkeiten
einen modernen Arbeitsplatz mit guter Infrastruktur
zeitgemasse Anstellungsbedingungen mit guten Sozial-
leistungen und Anbindung an den 6ffentlichen Verkehr

e ein motiviertes und aufgestelltes Team.

Weitere Fragen zu dieser spannenden Stelle beantwortet
Ihnen gerne Herr Roland Hubner, Leiter Kanzleidienste un-
ter 071 335 00 35.

Sind Sie interessiert, diese spannende Herausforderung bei
uns anzunehmen? Dann freuen wir uns sehr auf lhre Be-
werbung Uber den nachfolgenden Link.


https://jobs.dualoo.com/link/8aa26a40-cdf1-4648-9882-afd46ad50dca/apply?lang=DE

