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www.bhateam.ch www.geotopo.ch

bhateam ingenieure ag und geotopo ag bilden in Frauenfeld und Sirnach mit rund 80 Mitarbeitenden wesentliche
Kompetenzzentren in den Bereichen Tiefbau, Hochbau, Raum- und Umweltplanung, Geomatik und Informatik. Wir
beraten private und 6ffentliche Auftraggeber von der Planung bis zur Ausfilihrung.

Zur Verstarkung unseres Teams in Sirnach suchen wir per 1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung eine engagierte
Personlichkeit als

Kauffrau / Kaufmann EFZ fiir Administration 50-60 %

Wir bieten lhnen

— Vielseitige Herausforderungen, Selbstandigkeit und Kundenkontakte

— Ein motiviertes und eingespieltes Team

— Attraktive Anstellungsbedingungen, moderne Biros und Infrastruktur, Jahresarbeitszeit und 5 Wochen Ferien

Sie erfiillen folgendes Anforderungsprofil

— Abgeschlossene Grundausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ
— Einige Jahre Erfahrung in vergleichbarer Funktion

— Sozialkompetenz, Flexibilitdt und Teamfahigkeit

— Selbstandige Arbeitsweise

— Fundierte Kenntnisse in MS-365

— Stilsicheres Deutsch in Wort & Schrift

— Kenntnisse im Bereich Marketing und Social Media von Vorteil

lhre Arbeiten umfassen

— Auftragserfassung und Fakturierung

— Bedienung der Telefonzentrale und Kundenempfang
— Sekretariats- und Assistenzarbeiten

— Organisation von Anlassen

— Unterstitzung Marketing und Kommunikation

Ergdnzen Sie unser junges Team und gestalten Sie die Zukunft des Unternehmens positiv mit. Haben wir lhr
Interesse geweckt?

Bewerben Sie sich per Mail:
— offene.stelle@bhateam.ch
— Auskunft Gber Tobias Stricker, 071 511 46 15

Weitere Informationen finden sie unter: www.bhateam.ch und www.geotopo.ch
Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen.



http://www.bhateam.ch/
http://www.geotopo.ch/

