®0® medicalvision
.. INNOVATIVE SOLUTIONS

Die Medical Vision AG mit Sitz in Roggwil TG ist ei ne inhabergefihrte Firmengruppe und
Dienstleisterin in der Schweizer Medizinalbranche. Sie bietet zentrale Dienste wie Finanzen, HR,
IT und Qualitdtsmanagement an und unterstitzt Unter  nehmen im Gesundheitsmarkt.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine engag  ierte und zuverlassige Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Personal- und Lohnadministration 80% - 100%

Ihre Aufgaben :
* Betreuung und Abwicklung von Personalprozessen vom Eintritt bis zum Austritt
*  Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen
* Abwicklung Sozialversicherungen und Sicherstellung der termingerechten Verarbeitung
¢ Betreuung und Kontrolle der Zeiterfassung der Mitarbeitenden mittels ABACUS
* Vorbereitung der monatlichen Gehaltsabrechnungen in Zusammenarbeit mit der Lohnbuchhaltung
e Beantragen von Arbeitsbewilligungen und Erstellen von Quellensteuerabrechnungen
* Verantwortung fir das Bewerbermanagement
* Organisation und Durchfiihrung von Mitarbeiteranlassen

Ihr Profil:
e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung mit Erfahrung in der Personaladministration

* Sie sind es gewohnt, Projekte und Aufgaben verlasslich zu planen und umzusetzen
* Eigenverantwortung ist lhnen wichtig

* Selbstandige, strukturierte und exakte Arbeitsweise

*  Kommunikationsstéarke und Freude an der Zusammenarbeit im Team

*  Franzosischkenntnisse von Vorteil

Unser Angebot:
« Eine abwechslungsreiche Téatigkeit in einer erfolgreichen Firmengruppe
*  Kollegiale Zusammenarbeit in zukunftssicherer Medizintechnikbranche
«  Faire Anstellungsbedingungen und moderne Infrastruktur
«  Arbeitsplatz in Roggwil TG mit Gratisparkplatz und guter Anbindung an den OV
»  Kostenfrei nutzbarer Fitness-Raum

Stellenantritt:  per sofort oder nach Vereinbarung
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Bitte Ubermitteln Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen ausschliesslich digital tber: www.medicalvision.group/jobs

Medical Vision AG rekrutiert eigenstandig und verzichtet auf die Dienstleistungen und Bewerbungen von Personalvermittlern
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