
Ueli Schällibaum freut sich auf 
deine Bewerbung
bewerbung@schaellibaum.ch
Tel. +41 71 987 60 90

Schällibaum AG
Ebnaterstrasse 143, 9630 Wattwil 
www.schaellibaum.ch

Sieh dir unser Job-Video 
«Eintauchen bei Schällibaum» an.

Folge uns, um das Neuste über 
Schällibaum zu erfahren.

Als leistungsstarkes und innovatives Ostschweizer 
Unternehmen mit rund 100 Mitarbeitenden erbrin-
gen wir anspruchsvolle Dienstleistungen in den Berei-
chen Architektur, Bauingenieurwesen und Geomatik. 

Damit wir auch künftig zu den Besten der Branche 
zählen, suchen wir kompetente, engagierte Mitarbei-
tende, die mit uns vorwärts gehen.

Interessiert? Dann freuen wir uns, dich kennenzulernen.

Dafür suchen wir dich 
• Organisation und Führung des Administrationsteams in der  

gesamten Unternehmung
• Führung Akquisitions- und Vertragswesen
• Führung, Entwicklung und Umsetzung Projektcontrolling /  

Rechnungswesen
• Administrative Unterstützung der Projektleiter innerhalb der 

Projekte
• Administrative Leitung von Planergemeinschaften
• Übernahme weiterer Aufgaben im Bereich Administration, HR 

und GL-Unterstützung je nach Eignung und Interesse möglich

Damit überzeugst du uns
• kaufm. Ausbildung mit Berufserfahrung oder Studium  

Betriebswirtschaft
• Erfahrung im Projektcontrolling und Rechnungswesen
• sehr versierter Umgang mit Microsoft-Office-Produkten
• Erfahrung in der Baubranche von Vorteil
• sehr gute Kommunikationsfähigkeit
• aufgeschlossene, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise  

mit der Bereitschaft, Neues zu erlernen
• Organisationstalent und Flexibilität, um auch hektische Zeiten  

zu meistern
• teamfähige Persönlichkeit

Damit überzeugen wir dich 
• topmoderne Arbeitsumgebung
• fortschrittliche Arbeitsbedingungen
• abwechslungsreiche Aufgabengebiete
• vielfältige Entwicklungsperspektiven
• Unterstützung bei der Weiterbildung
• flache Hierarchie
• flexibles Arbeitszeitenmodell
• regelmässige, spannende Firmen-Events
• interdisziplinäres, dynamisches Team
• guter Team-Spirit
• gratis Parkplatz oder Kostenbeitrag an den 

öffentlichen Verkehr
• täglich bezahlte Pause mit frischen  

Früchten, Kaffee, Mineralwasser

Für unsere Administration suchen wir eine / einen

Leiter:in Administration (80 - 100%)
mit Arbeitsort in Wattwil oder in Herisau.

https://www.schaellibaum.ch/schaellibaum/arbeiten-bei-schaellibaum/
https://www.facebook.com/schaellibaum.ag
https://www.instagram.com/schaellibaum_ag/
https://www.linkedin.com/company/schällibaum/
mailto:bewerbung%40schaellibaum.ch?subject=Meine%20Bewerbung%20als%20Bauleiter/Bauingenieur
http://www.schaellibaum.ch

