
 

 

Für unseren Standort Viv Quimby in St. Gallen Winkeln suchen wir per 1. Februar 2025  

Fachmitarbeiter:in Tagesstruktur  
60 - 80%, für das Angebot Bürocenter 
 

Ihre Aufgaben 
Sie leiten zusammen mit einer Kollegin das Atelier 
«Bürocenter». In diesem übernehmen die Klient:in-
nen mit zum Teil hohem Unterstützungsbedarf, ein-
fache administrative Aufgaben für interne Zwecke  
und für externe Kunden. Sie bereiten die Aufgaben so 
vor, dass die Klient:innen diese ausführen können.  

Um weitere, sinnvolle Aufgaben für unsere Klient:in-
nen zu haben, entwickeln Sie zudem mit ihrer Kolle-
gin Produkte für unseren Laden und die Wiederver-
käufe. 

Sie begleiten die Klient:innen im Rahmen des Be-
zugspersonensystems und übernehmen Assistenz-
leistungen wie z.B. Essbegleitung.  

Das sind Sie  
Sie verfügen über ein Diplom und Erfahrung in Sozi-
alpädagogik, Arbeitsagogik, Aktivierung oder eine 
Ausbildung als FaBe oder FaGe. 

Sie bringen einen kaufmännischen Hintergrund mit 
oder haben grosse Erfahrung in diesem Bereich.  

Sie sind ein:e Teamplayer:in und freuen sich auf die 
interdisziplinäre Zusammenarbeit. 

 
 

 

Das erwartet Sie 
Ein abwechslungsreicher und spannender Aufgaben-
bereich mit viel Gestaltungsmöglichkeiten.  

Ein engagiertes Team in einer innovativen und dyna-
mischen Institution. Unsere Arbeitsweise fördert 
selbständige, abwechslungsreiche und verantwor-
tungsvolle Tätigkeiten. 

Viv Quimby orientiert sich nach LoA (lösungsorien-
tiertes Arbeiten) und der Neuen Autorität. 

Um ein faires und strukturiertes Arbeitsverhältnis zu 
gewährleisten, richten sich die Anstellungsbedingun-
gen nach dem Personalgesetz des Kantons St. Gal-
len.  

Ihre Bewerbung bitte an Regula Rusconi 
Angebotsleiterin Arbeiten, bewerbung@viv.ch 

 

Weitere Informationen  
Theres Steinlin 
Bereichsleiterin Tagesstruktur 
071 313 65 82 

 

 
 

Selbstbestimmt leben und arbeiten. 
Viv unterstützt und begleitet Menschen mit Hirn- 
verletzungen und Körperbehinderungen, damit sie ihren  
eigenen Weg im Leben finden und gehen. An unseren 
vier Standorten in der Ostschweiz haben wir lebenswerte 
Wohn- und Arbeitsplätze geschaffen. Als Arbeitgeber  
steht Viv für ein modernes und zukunftsorientiertes 
Umfeld. Lust, Viv zu sein? 

Viv Quimby, Gsellstrasse 24, 9015 St.Gallen, 071 313 65 65, quimby@viv.ch, viv.ch 


