Bauen Sie mit uns?

Die Stiftung Kinderdorf Pestalozzi ist eine einzigartige Schweizer Non-Profit-Organisation mit Hauptsitz in Trogen AR. Mit
unserer Arbeit schaffen wir den Zugang zu guter und gleichberechtigter Bildung fir alle Kinder und Jugendlichen in der
Schweiz und weltweit. Die Umsetzung der Kinderrechtskonvention bildet den Rahmen unserer Projekte. Das Kinderdorf ist
ein Ort der Begegnung und das Herz unserer Stiftung.

Wir suchen per sofort eine*n

Fachspezialist*in Payroll (50%-80%)

Sie Uibernehmen

Ausbildung als HR-Fachperson mit eidg. Fachausweis und Spezialisierung auf Payroll
Weiterbildung in Sozialversicherungen auf Stufe Fachausweis von Vorteil

Mindestens 4 Jahre Erfahrung in der HR-Administration, speziell im Payroll

Exakte und klar strukturierte Arbeitsweise

Affinitat fur Zahlen und fir die Erstellung von Dokumentationen

Selbstandige Arbeitsorganisation und Prioritatensetzung

Deutsch in Wort und Schrift & gute Englisch Kenntnisse

Idealerweise haben Sie bereits in einem KMU oder Stiftungsumfeld gearbeitet

Verantwortung fur die Lohnbuchhaltung

Durchfiihrung der monatlichen Lohnverarbeitung

Fuhrung und Verwaltung des Lohnartenstamms

Bearbeitung von Ein-, Austritten und Mutationen sowie der Stammdatenpflege
Verantwortung fur Sozialversicherungswesen sowie Quellensteuerabrechnungen

Fihren der Arbeitszeitverwaltung und der Absenzkontrolle

Drehscheibenfunktion mit dem Rechnungswesen

Vorbereiten und Durchfiihren der Jahresendabrechnungen (AHV, UVG, KTG, Quellensteuer, etc.)
Laufende Optimierung& Dokumentation der Lohnberechnungsprozesse und Arbeitsabléaufe
Erstellung der erforderlichen Monats-, Quartals- und Jahresendarbeiten

Erstellung von Auswertungen und Statistiken

Sie bringen

Sie erhalten eine sinnstiftende und vielseitige Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung in einer international und in der Schweiz
tatigen NGO. Ein familidres Arbeitsklima sowie gute Arbeitsbedingungen mit flexiblen Arbeitsmodellen und Homeoffice ge-
hoéren ebenso zum Paket. Auswartige Mitarbeitende haben die Mdglichkeit, in einem Personalzimmer in Trogen zu Uber-

nachten.

Sie wagen den Schritt und senden uns lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen via Online-Formular oder per E-Mail an
hrm@pestalozzi.ch. Ihre Fragen beantwortet gerne G. Lehnhoff, Leiter People& Culture, g.lehnhoff@pestalozzi.ch.

Weitere Informationen Uber die Stiftung finden Sie auf pestalozzi.ch.
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