
T H E  P O W E R H O U S E  O F  U LT R A S O N I C S

Die Schweizer Telsonic Gruppe ist seit 1966 mit industriellen Ultraschall-Lösungen in Europa, Amerika und Asien vertreten. Ständige In-
novationen tragen dazu bei, dass sich Telsonic in vielen Anwendungen einen Vorsprung erarbeitet hat, der Kunden Mehrwert bietet. Mit 
über 300 hochqualifizierten Mitarbeitern ist das inhabergeführte Unternehmen auf das Kunststoff- und Metallschweissen sowie das 
Reinigen und Sieben mit Ultraschall spezialisiert. Weltweit schätzen Kunden, unter anderem in den Branchen Automobil, Verpackung 
und der Medizintechnik, die umfassenden Dienstleistungen und das breite Sortiment an Ultraschallkomponenten für den Anlagenbau 
sowie die kompletten Schweissanlagen.

	

 �The Powerhouse of Ultrasonics – 
unsere Power sind unsere Mitarbeitenden 

	

 

	� Kaufmännische Grundausbildung, Bürolehre oder Handels- 
diplom

	� Deutsch als Muttersprache
	� Gute Englischkenntnisse sind ein Muss, weitere Sprachen wie 

Französisch oder Italienisch von Vorteil
	� Sicherer Umgang mit Microsoft Office
	� Dienstleistungsorientierte, flexible Persönlichkeit, die sich auf 

wechselnde Aufgaben einlässt
	� Angenehme Umgangsformen und sicheres Auftreten
	� Freude am Kontakt mit unterschiedlichsten Ansprechpartnern 

und Gewandtheit im Umgang mit ihnen
	� Belastbarkeit
	� Bereitschaft, im Rahmen von Ablösungen zeitlich flexibel ein-

setzbar zu sein

A N F O R D E R U N G S P R O F I L

Mitarbeiter Telefon / Empfang 45% (Job-Sharing), (m / w / d)

H A U P T A U F G A B E N

	� Erste Ansprechperson für unsere Kunden und Partner am  
Telefon und vor Ort

	� Empfang, Bewirtung und Betreuung unserer Besucherinnen 
und Besucher

	� Bearbeiten und Weiterleiten der Post- und Mail-Eingänge
	� Organisation von Sitzungszimmern, Hotelbuchungen und Rei-

searrangements
	� Erfassen von Kundenanfragen sowie diverse administrative 

Aufgaben (Rechnungskontrolle, Büromaterial)
	� Mithilfe bei der Organisation von Firmenanlässen

Wollen SIE zukünftig unsere internationale Kundschaft mit einem freundlichen Grüezi, Good Morning 
oder Bonjour begrüssen? Dann sind Sie unser

W I R  B I E T E N

	� Eine vielseitige Aufgabe in einem der führenden Unternehmen 
der Branche

	� Eine selbstständige und interessante Tätigkeit in einem dynami-
schen, internationalen Umfeld

	� Gerne bieten wir auch Gelegenheit für einen Wiedereinstieg 
ins Berufsleben

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Mavis Boamah gerne zur Verfügung, Tel. 071 913 08 86.  
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an jobs.ch@telsonic.com. 

TELSONIC AG
Industriestrasse 6b
9552 Bronschhofen
Tel. +41 71 913 98 88 
www.telsonic.com

A R B E I T S O R T

Bronschhofen, Schweiz

mailto:jobs.ch%40telsonic.com?subject=Empfang-Telefon
http://www.telsonic.com/de/

