
 
 
 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w) – 50% 
 

Über uns 

Die A-Region (Abfallregion St. Gallen-Rorschach-Appenzell) ist die zentrale Dienstleistungs-

plattform für die Abfallbewirtschaftung ihrer 36 Mitglieder, die aus den Kantonen Appenzell 

Ausser- und Innerhoden, St. Gallen sowie Thurgau stammen. Sie organisiert die Kehricht-

sammlung sowie die Verwertung von Wertstoffen effizient und nachhaltig durch die Koordi-

nation spezialisierter Drittunternehmen. Zur Verstärkung der Geschäftsstelle wird eine enga-

gierte Persönlichkeit mit Freude an Technik und Logistik gesucht, die den Geschäftsführer 

administrativ entlastet und kompetent vertritt. 
 

Ihre Aufgaben 

• Führungsunterstützung & Stellvertretung: Aktive Entlastung des Geschäftsführers im 

Tagesgeschäft sowie kompetente Vertretung bei dessen Abwesenheit. 

• Datenmanagement & Qualitätssicherung: Erfassung, Auswertung und Überwachung 

von Logistikdaten (Mengen- und Stoffflüsse, Sammelprozesse, Tourenpläne) sowie Si-

cherstellung der Leistungsqualität unserer Partner. 

• Projekte & Sonderaufgaben: Unterstützung bei technischen Projekten sowie eigenstän-

dige Übernahme kleinerer Projekte und administrativer Sonderaufgaben. 

• Gremien & Kommunikation: Vorbereitung und Protokollführung von Vorstandssitzun-

gen und Mitgliederversammlungen sowie Pflege der digitalen Plattform. 

 

Ihr Profil 

• Hintergrund: Kaufmännische Grundausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung im 

kommunalen Bereich (z.B. Gemeindeverwaltung, Bauamt) oder in einer vergleichbaren 

öffentlich-rechtlichen Struktur. 

• Freude an Technik und Logistik: Sie erfassen technische Zusammenhänge (z.B. Sam-

melsysteme) schnell und sicher. 

• IT-Kompetenz: Fundierte MS Office-Kenntnisse; Abraxas FIS von Vorteil. 

• Persönlichkeit: Belastbar, diskret und bereit, als Stellvertretung Verantwortung zu über-

nehmen. 

 

Unser Angebot 

• Verantwortung: Eine vielseitige Drehscheibenfunktion in enger Zusammenarbeit mit 

dem Geschäftsführer an der Schnittstelle zum Service Public. 

• Sinnstiftung: Aktive Mitgestaltung einer funktionierenden Abfallbewirtschaftung und mo-

derner Kreislaufwirtschaft für unsere Region. 

• Flexibilität: Ein 50%-Pensum mit zeitgemässen Arbeitsbedingungen und Gestaltungs-

spielraum bei den Präsenzzeiten. 

• Eintritt: 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung 

 

Sind Sie interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Foto bis zum 8. Mai 2026 per E-Mail an: 

thomas.huber@a-region.ch  Bei Fragen steht Ihnen Thomas Huber, Geschäftsführer gerne 

zur Verfügung, T 071 841 22 22. 

mailto:thomas.huber@a-region.ch

