THOMA*

IMMOBILIEN TREUHAND
Vertrauen seit 1978.

Immobilien sind unsere Passion! Seit Uber 45 Jahren entwickeln und realisieren wir Neubauprojekte,
kaufen und verkaufen Immobilien und Ubernehmen die Vermietung und Verwaltung fur Grosskunden,
fur unseren Standort im neuen BUro in Amriswil suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung.

Sachbearbeiterin Liegenschaftsbuchhaltung
mit Berufserfahrung 80-100%

Bei uns sind Sie verantwortlich fiir

e Mitarbeit der Liegenschaftenbuchhaltung (Miet- und STWEG-Liegenschaften)

e Das Verbuchen von Kreditoren und Debitoren inkl. Mahnwesen

Mitarbeit Erstellung der Heiz- und Nebenkostenabrechnungen

Mitarbeit Erstellung von MWST-Abrechnungen und Abstimmungen

Mitarbeit Betreuung der JahresabschlUsse in Zusammenarbeit mit der externen Revision
Die Unterstltzung der Immobilienbewirtschaftung in buchhalterischen Fragestellungen

Von lhnen erwarten wir

¢ abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder gleichwertige Grundausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Liegenschaftsbuchhaltung von Vorteil

e |dealerweise Erfahrung im Umgang mit Immobilien-/Buchhaltungssoftware (ImmoTop2,
Comatic) und digitalen Prozessen

e Zuverlassige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Das bieten wir lhnen

ein vielseitiges Arbeitsgebiet

eine hohe Selbststandigkeit

Maoglichkeit zu Homeoffice

26 Tage bezahlter Urlaub

langfristig orientierte Arbeitsstelle mit fortschrittlichen Anstellungsbedingungen und Du-Kultur
ein junges, motiviertes Team mit rund 45 Mitarbeitenden

Entwicklungs- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Sind Sie bereit fiir die neue Herausforderung?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:
Jorg HablUtzel, Geschaftsfihrung THOMA Verwaltungen AG, jhabluetzel@thoma-immo.ch

FUr Ruckfragen steht Ihnen Herr Jérg HablUtzel (071 414 50 69) gerne zur Verflgung.
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