GROLIMUND

UMANDERUNGEN

il GARTENBAUY il
i

Kaufmé&nnische/-r Sachbearbeiter/-in (20-30%)

Grolimund Gartenbau AG, 8586 Erlen TG

Wir sind ein Gartenbauunternehmen mit einer langjéhrigen Firmengeschichte. 1982 gegriindet,
wird unser Unternehmen in zweiter Generation gefiihrt. Das dynamische und eingespielte Team
von Grolimund Gartenbau umfasst heute rund 25 Mitarbeiter und steht unseren Kunden mit

grossem Fachwissen und Engagement zur Seite.

Zur Ergédnzung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine zuverldssige und motivierte
Persénlichkeit.

Deine Aufgaben

Offertwesen im Bereich Neuanlagen und Uméanderungen
Erstellen von Rechnungen, Auftragsbestéatigungen und Abgeboten
Verwaltung der Mail-Accounts und Korrespondenz

Allgemeine Sekretariats- und Administrationsarbeiten

Telefonischer Kontakt mit Kunden und Lieferanten

Dein Profil

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder Erfahrung in &hnlicher Position
Selbststéandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Kenntnisse der Branchensoftware SORBA oder dhnliches von Vorteil

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit MS Office

Wir bieten

Ein eingespieltes und kollegiales Team
Flexible Arbeitszeiten nach Absprache

Moglichkeit zur Erweiterung des Pensums auf 50%

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen per Mail an: Ruben Costa, rc@grolimund.ch



