STELLENINSERAT

Wir suchen dich!

Wenn du dein Flair flir Zahlen in einem menschlichen

Umfeld umsetzen mochtest, dann bist du bei uns

genau richtig!

LEITUNG FINANZEN/HR

STELLENANTRITT
1. NOVEMBER 2026
ODER NACH VEREINBARUNG

PENSUM 50 - 90%

PRIMARSCHUL
GEMEINDE

ROMANSHORN
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JOBSHARING MOGLICH

BEI EINEM JOBSHARING WURDEN DIE
HAUPTAUFGABEN NACH PENSUM UND
KOMPETENZEN AUFGETEILT.

DEINE AUFGABEN

Mit Abacus bearbeitest du die folgenden
Hauptaufgaben:

= Jahresrechnungen: Erstellung von
Budget und Jahresrechnung,
Zusammenarbeit mit Schulbehodrde,
RPK und externer Revisionsstelle

= Rechnungswesen: Buchhaltung,
Zahlungsverkehr, Rechnungsstellung,
Inkasso, Liquiditatsplanung,
Darlehensaufnahmen

=  Lohnadministration: Lohnlaufe,
Abrechnung Sozialversicherungs-
beitrage und Familienzulagen,
Personenversicherungen,
Lohnausweise

= Internes Kontrollsystem (IKS):
Kontrollen und Dokumentation nach
IKS, Weiterentwicklung des Systems

=  Personaladministration

Auskunfte zur Stelle erteilt die jetzige

DAS BRINGST DU MIT

Du hast eine
kaufmannische
Grundausbildung sowie
eine Weiterbildung im
Finanz- oder HR-Bereich.
Du bist ,,abschlusssicher
und hast solide ICT-
Anwenderkenntnisse -
idealerweise inklusive
Abacus.

DAS BIST DU

Du bist eine zuverlassige
und verantwortungs-
bewusste Personlichkeit,
die mit vertraulichen
Themen sorgfaltig und
diskret umgeht.

Du denkst unternehmerisch
und vorausschauend, ohne

dabei den Menschen aus
dem Blick zu verlieren.

sv.bewerbungen@primromanshorn.ch

Wir bieten innerhalb unseres
kleinen Verwaltungsteams eine
interessante Tatigkeit mit hoher
Selbstandigkeit und der
Maoglichkeit zu flexiblen
Arbeitszeiten.

Du arbeitest in einem Umfeld, in
dem Zusammenarbeit, Vertrauen
und gegenseitige Unterstltzung
gelebt wird.

Wir sind eine teilintegrative, gut
organisierte Schule mit einem
breiten Forderangebot. An der
Primarschule Romanshorn
unterrichten tber 100
Lehrpersonen rund 900
Schiulerinnen und Schiler - vom
Kindergarten bis zur sechsten
Klasse.

www.primromanshorn.ch

Stelleninhaberin Miriam Falcone unter

Tel. 07151163 12

miriam.falcone@primromanshorn.ch
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