
 
 
 

 

 

Gemeinde Erlen 
 
Erlen ist eine attraktive, aufstrebende Landgemeinde mit rund 4’000 Einwohne-
rinnen und Einwohnern im Bezirk Weinfelden. Wir suchen per sofort oder nach 
Vereinbarung eine engagierte, teamfähige Persönlichkeit als: 
 

Sachbearbeiter/in Steuern 50-80% 
 
Ihr Aufgabenbereich 
 Führung des Steuerregisters 
 Versand und Einholen der Steuererklärungen 
 Verarbeiten und einlesen von elektronischen Daten 
 Vorbereiten und Ergänzen der Steuerklärungen 
 Veranlagung der natürlichen Personen 
 Verarbeiten der Handänderungen 
 Bearbeitung Mutationen der Einwohnerdienste 
 Versand Steuerrechnungen und Mahnwesen 
 Bearbeitung von Zahlungseingängen / Rückzahlungen 
 Beratung der Kunden am Schalter/Telefon 
 Pflege von Ablage und Archiv 
 Allgemeine Sekretariatsarbeiten 
 
Ihr Profil 
 Verwaltungslehre/Kaufmännische Lehre (Treuhand) 
 Sachbearbeiter Steuern VTG (SSK I von Vorteil) 
 Gepflegtes Auftreten und ein gewinnender Umgang mit Kunden 
 Hohe Dienstleistungsbereitschaft und Beratungskompetenz 
 Loyalität/Diskretion und absolute Zuverlässigkeit 
 
Wir bieten Ihnen 
Es erwartet Sie ein interessantes, äusserst vielseitiges und selbständiges Aufgabengebiet. 
Als moderner Arbeitgeber bieten wir ebenfalls die Möglichkeit von Homeoffice. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung bis zum 
12. Januar 2025 an gianna.bochsler@erlen.ch. Für ergänzende Auskünfte steht Ihnen die 
Leiterin Finanzen, Gianna Bochsler, Telefon 071 649 30 64, gerne zur Verfügung. 
 


