
  
 
 
 

Immobilienbewirtschafter*in  
60 - 80 % 
Ihre Aufgaben 

_ aktive Immobilienbewirtschaftung von Miet- und Gewerbeliegenschaften 
_ Vermietung, Abnahme und Übergabe von Mietobjekten inkl. Schluss-

abrechnung 
_ Korrespondenz mit Mietern und Handwerkern 
_ Begleitung des technischen Unterhalts 
_ Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen 

 
Ihr Profil 

_ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
_ Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung 
_ Kenntnisse ImmoTop2 von Vorteil 
_ Fundierte MS-Office-Kenntnisse 
_ Teamfähig, flexibel und zuverlässig 

 
Wir bieten 

_ Abwechslungsreichen und vielseitigen Arbeitsbereich 
_ Fünf Wochen Ferien 
_ Selbständige Arbeitsweise 
_ Angenehmes Arbeitsumfeld 
 

Ihre Bewerbung 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen elektronisch an 
folgende Emailadresse: ssh@menzimuck.com. Bei Rückfragen stehen Ihnen 
Daniela Leuch oder Selina Kehl gerne zur Verfügung, T +41 71 595 11 00. 

Interessiert? 

Wenn Sie zuverlässig sind, gerne 
Verantwortung übernehmen und 
ein angenehmes Arbeitsumfeld in 
einem kleinen Team schätzen 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

RIVAG Immobilien AG 
Industriestrasse 1 
9444 Diepoldsau/Schweiz 
T +41 71 595 11 00 
ssh@menzimuck.com  

RIVAG Immobilien AG 

Die RIVAG Immobilien AG mit Sitz  
in Diepoldsau betreut und 
vermarktet in der Region  
St. Galler Rheintal ein Immo- 
bilienportfolio von ca. 250  
Mietwohnungen und Gewerbe- 
räumen. Zur Verstärkung  
unseres Teams suchen wir eine 
qualifizierte, unternehmerisch 
denkende und handelnde Person. 


