
WAS WIR ERWARTEN

WIR
WACHSEN
WEITER!

Die Holderhof Produkte AG ist ein
Familienbetrieb, der seit dem Jahr 2000 in
der Herstellung von Süssgetränken, Sirupen
und frischen Fruchtsäften tätig ist. Mit
modernen Technologien und Maschinen
stellen wir unsere qualitativ hochstehenden
Markenprodukte sowie Private Label
Getränke für namhafte Firmen im In- und
Ausland her. Rund 100 Mitarbeitende setzen
sich täglich für die Anliegen der Kunden ein.
Erfahren Sie mehr auf unserer Homepage
www.holderhof.ch.

Koordination und Unterstützung des
Aussendienstes
Entgegennahme von
Kundenbestellungen und sorgfältige
Erfassung im System
Koordination und Nachverfolgung von
Pendenzen, Sicherstellung eines
reibungslosen Informationsflusses
Pflege und laufende Aktualisierung von
Kunden- und Verkaufsdaten
Telefonische Betreuung bestehender
Kunden, Telefondienst und Empfang
Unterstützung bei Planung,
Organisation und Umsetzung von
Verkaufsaktivitäten
Allgemeine administrative und
organisatorische Arbeiten

abgeschlossene Berufsausbildung im
kaufmännischen Bereich (EFZ oder
gleichwertig).
Mehrjährige Berufserfahrung in einer
Assistenzfunktion, vorzugsweise im
Aussendienstverkauf
Erfahrung im Umfeld der
Lebensmittelbranche von Vorteil
Sehr gute Anwenderkenntnisse in MS
Office 
schnelle Auffassungsgabe, sehr exakte
Arbeitsweise und
Durchsetzungsvermögen
Deutsch verhandlungssicher,
zusätzliche Englisch- und
Französischkenntnisse von Vorteil
sicherer und effizienter Umgang mit IT

WAS DU MITBRINGST

MITARBEITER:IN VERKAUFSADMINISTRATION

Als Teil der Holderhof-Familie profitierst du von einem tollen Team, einem
innovativen und dynamischen Umfeld, einem attraktiven Arbeitsplatz mit den
neusten Technologien und sehr guten Salär- und Anstellungsbedingungen!  
Interessiert? Bewirb dich online oder über den QR Code!
Kontakt: Tatjana Harder, 071 387 40 40

DU ARBEITEST 100% IN HENAU 
GESUCHT!

http://www.holderhof.ch/
https://jobs.dualoo.com/link/fa88af6d-f5b6-4783-a07e-a2cd1276edce/apply?lang=DE

