eSwiss

MEDICAL & SURGICAL CENTER @

Das eSwiss Medical & Surgical Center ist ein interdisziplindres medizinisches Institut, welches in St.
Gallen ambulante sowie in Zusammenarbeit mit der Hirslanden Klinik Stephanshorn stationare
medizinische Dienstleistungen erbringt. Schwerpunkte des eSwiss Centers sind die Innere Medizin,
Endokrinologie & Diabetologie sowie die allgemeine und viszerale Chirurgie. Zudem wird ein
interdisziplinares Adipositas-Zentrum betrieben.

Wir suchen zur Erganzung unseres Teams eine freundliche, belastbare und motivierte Personlichkeit
als

Arztsekretarin (Sekretariat Chirurgie) 100% (m/w/d)

lhre Aufgaben

¢ Administratives Patientenmanagement — Schnittstelle zwischen ambulanter und
stationarer Betreuung, Operationsanmeldungen, Management der praoperativen
Abklarungen, postoperative Nachsorge, Tumorboard, etc.

e Organisation der chirurgischen Sprechstunde

e Erledigung samtlich anfallender Auftrage der Chirurgen

o Ausfuhren diverser Sekretariatsarbeiten

Wir erwarten

e Abgeschlossene medizinische Grundausbildung mit kaufmannischer Weiterbildung oder
kaufmannische Ausbildung mit sehr guten Kenntnissen in der medizinischen Terminologie
Mehrjahrige Berufserfahrung als Arztsekretérin

Integrationsfahigkeit in ein interdisziplinar arbeitendes Team

Gute EDV-Kenntnisse sowie Verstandnis fur Apple MAC

Belastbarkeit und selbststandiges Arbeiten

Zuverlassige sowie flexible Personlichkeit

Wir bieten lhnen

e Attraktive Anstellungsbedingungen, 5 bzw. 6 Wochen Ferien
o Keine Einsatze an Wochenenden und Feiertagen
e Einen modern eingerichteten Arbeitsplatz

Als fortschrittliche Arbeitgeberin haben wir noch viel mehr zu bieten, worliber wir gerne persénlich mit
Ihnen sprechen. Geben Sie sich und uns doch die Chance, uns bald kennenzulernen und bewerben Sie
sich um diese attraktive Arbeitsstelle per E-Mail an unsere Personalverantwortliche, Sabrina Sergio,
unter sabrina.sergio@eswiss.center .

Fur weitere Auskinfte steht Ihnen Frau Ariana Derungs, Leitung Sekretariat Chirurgie unter 071 282 20
30 gerne zur Verfigung.

eSwiss Medical & Surgical Center
Frau Sabrina Sergio
Brauerstrasse 97

CH-9016 St. Gallen

T +41 71 282 20 50
sabrina.sergio@eswiss.center
www.eswiss.center
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