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Sachbearbeiter | 40–60% | unbefristet 
Arbeite mit uns für das beste Fleisch der Welt 

 

Die Wagyu Swissbeef AG ist ein führendes Unternehmen in der Zucht von Wagyu-Rindern und der 

Produktion von hochwertigem Fleisch. Unsere Leidenschaft für Qualität und Nachhaltigkeit zeichnet uns 

aus. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine motivierte und vielseitige Persönlichkeit. 

 

Deine Aufgaben: 

✓ Sekretariatsaufgaben: Organisieren und Koordinieren des Bürobetriebs, allgemeine 

Sekretariatsarbeiten  

✓ Auftragswesen: Abwickeln von der Anfrage bis zur Rechnungsstellung 

✓ Stammdaten: Pflegen der Kunden- und Produktinformationen 

✓ Marketing:  Verkaufsorientiertes Unterstützen im Fleischbereich, Unterstützen unserer Social-

Media-Präsenz,  Erstellen von Newslettern, Organisieren von Werbeaktionen 

 

Dein Profil: 

✓ Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung 

✓ Organisation und vielseitige Aufgaben machen dir Spass 

✓ Mit MS Office (Word, Excel, Outlook) bist du sicher unterwegs und du hast eine Affinität für 

digitale Medien 

✓ Erfahrung im Marketing oder im Umgang mit Social-Media ist von Vorteil 

✓ Du arbeitest selbstständig, zuverlässig und bist flexibel 

✓ Du hast Freude am Kundenkontakt 

✓ Du hast einen Führerausweis Kategorie B 

 

Das bieten wir dir: 

✓ Abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgaben in einem kleinen, engagierten Team 

✓ Faires und angenehmes Arbeits- und Betriebsklima in modernen Büros 

✓ Die Chance, in einem wachsenden Unternehmen Verantwortung zu übernehmen 

✓ Ideale Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

✓ Fitness Abo und gemütliche Mitarbeiter Events 

✓ Freie Getränke- und Obstverpflegung in unserer Lounge 

 

Dein Arbeitsort 

✓ Vorwiegend Schaan, FL 

 

Bewirb dich jetzt! Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an bewerbung@wagyu-swissbeef.ch 

Für Fragen stehen wir dir gerne unter 079 449 69 42 zur Verfügung. 

 

Werde Teil der Wagyu Swissbeef AG und bring deine Talente in ein genussvolles und nachhaltiges 

Geschäftsfeld ein! 
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