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Die Dipl. Ing. Werner Graf AG gilt als Marktführerin in der Herstellung und dem Vertrieb 
von Endlos-Flachriemen, Endlos-Bändern sowie Endlos-Beschichtungen. Das 
Unternehmen überzeugt seit über 80 Jahren Ihre Kunden in mehr als 70 Ländern mit 
seiner Qualität und Zuverlässigkeit. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte, zuverlässige und 
selbstständige Persönlichkeit als 

 

SACHBEARBEITER(IN)  INNENDIENST 
1 0 0 %  
B E R E I C H  V E R K A U F  U N D  A R B E I T S V O R B E R E I T U N G  
 

DAS ERWARTET SIE  

– Erstellen von Offerten 

– Erfassen und bearbeiten von Aufträgen 

– Mithilfe beim Erstellen von Produktionspapieren 

– Unterstützung bei der Arbeitsvorbereitung und der Produktionsplanung 

– Pflegen und aktualisieren der Artikel im ERP-System Abacus 

– Enge Zusammenarbeit mit den Bereichen Verkauf und Produktion 

 
DAS BRINGEN SIE MIT 

– Abgeschlossene Grundbildung in einem Produktionsbetrieb oder technischen Umfeld 

– Berufserfahrung in der Arbeitsvorbereitung und der Produktionsplanung 

– Gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen, idealerweise Erfahrungen mit Abacus 

– Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

– Organisationstalent, sowie eine effiziente und lösungsorientierte Vorgehensweise 

– Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein 

– Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 

– Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

WIR BIETEN 

– Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

– Ein interessantes Aufgabengebiet an der Schnittstelle zwischen Verkauf und 
Produktion 

– Ein kollegiales und engagiertes Team 

– Eine langfristige Perspektive in einem erfolgreichen Unternehmen 
 
 

Wenn Sie Freude an dieser Herausforderung haben, sich weiter entwickeln wollen 
und an einer langfristigen Anstellung interessiert sind, dann senden Sie bitte Ihre 
Bewerbung an unseren Technischen Leiter,  Herrn Fredi Treitinger, 
fredi.treitinger@grafbelts.ch. 

 
Bewerbungen von Personalvermittlern sind nicht erwünscht. 
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