
Minger Treuhand AG – Persönlich. Kompetent. Regional verankert.  

Seit 1987 begleiten wir unsere KMU-Kunden mit Fachwissen und Herzblut in den Bereichen 

Finanzen, Steuern, Immobilien und Unternehmensberatung. Mit rund 18 Mitarbeitenden sind wir in 

Berg TG zuhause – und seit 2020 auch in Frauenfeld mit 6 Mitarbeitenden mit der Prim & 

Fischbacher Treuhand AG.  

Für unseren Standort in Berg TG suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung:  

Immobilienbewirtscha!er/in (40%-100%) 

Deine Aufgaben: 

 Selbständige Bewirtscha2ung eines gemischten Por3olios aus Mietliegenscha2en und

Stockwerkeigentümergemeinscha2en (STWEG)

 Betreuung von Eigentümern, Stockwerkeigentümern, Mietern, Hauswarten, Handwerkern und

Behörden

 Organisa<on, Vorbereitung und Durchführung von Eigentümerversammlungen

 Koordina<on von Unterhalts-, Reparatur- und Sanierungsarbeiten sowie Bearbeitung von

Schaden- und Versicherungsfällen

 Vermietung von Wohnobjekten inklusive Inserierung, Interessentenprüfung und

Mietvertragsabschluss

 Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen sowie Mitarbeit bei

Liegenscha2sabschlüssen

Das bringst du mit: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwer<ge Ausbildung

 Weiterbildung im Bereich der Immobilienbewirtscha2ung von Vorteil – ist aber kein Muss

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Immobilienbewirtscha2ung

 Gute IT-Kenntnisse (MS-Office Programme & Immobilienso2ware)

 Strukturierte, exakte und zuverlässige Arbeitsweise

 Du bist ein Teamplayer mit posi<ver Einstellung und Freude am Umgang mit Menschen

 Führerschein Kat. B

Das erwartet dich: 

 Flexible Arbeitszeiten & 28 Tage Ferien

 Moderne Infrastruktur

 Eine vielsei<ge Aufgabe mit hoher Selbständigkeit und Entwicklungsmöglichkeiten

 Förderung deiner Weiterbildung – ob fachlich oder persönlich

 Ein professionelles, hilfsbereites, aufgestelltes Team, in dem es Spass macht zu arbeiten

 Home-Office möglich

Bereit mit uns durchzustarten? Dann freuen wir uns über deine Bewerbung! 

Sende deine Unterlagen direkt an Thomas Kropf, thomas.kropf@minger-treuhand.ch. 

Für Fragen steht er dir unter +41 71 637 70 66 gerne zur Verfügung. 




