
Das Familienunternehmen mit Tradition seit 1898
Die Plättli Ganz AG aus St.Gallen ist ein innovatives Handelsunternehmen aus der 
Baubranche. Als Fachhändler bieten wir Sortimente für die Bereiche Baumaterial, 
Keramik und Gebäudehülle an. Aufgrund unserer Beratungskompetenz und hoher 
Serviceorientierung nehmen wir eine starke Marktposition ein.

SACHBEARBEITER:IN  
EINKAUF & ADMINISTRATION 

80-100% 
in St. Gallen

Deine Aufgaben
	– Bearbeitung der Kundenstammdaten wie z.B. Limiten inkl. 
Bonitätsprüfung und Neukundenerfassung

	– Lagerbestandüberwachung sowie Auslösen von Lieferanten-
bestellungen inkl. Lagerbewirtschaftung

	– Nachbearbeitung und Kontrolle von Preisen und Terminen 
	– Abwicklung von Rechnungen im ERP-System
	– Erfassung, Mutationen und Pflege der Artikelstammdaten
	– Beschaffung und Pflege der Produktdaten für unseren 
Webshop 

	– Allgemeine administrative Aufgaben

 
Dein Profil
	– Kaufmännische Ausbildung oder Berufserfahrung in 
ähnlicher  Funktion (die Stellle ist keine Option für einen 
Neueinstieg ins Büro)

	– Organisationstalent sowie dienstleistungsorientiert 
	– sichere, exakte und ausdauernde Arbeitsweise 
	– ein:e positive:r und aufgestellte:r Teamplayer:in

Deine Perspektiven
Es erwartet dich eine spannende Stelle im innovativen  
Familienunternehmen mit langjähriger Tradition. Eine 
gründliche Einarbeitung ist bei uns selbstverständlich.

Stellenantritt
Nach Vereinbarung

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Deine Ansprechperson:
Marco Mumenthaler 

Bereichsleiter Verkauf & Einkauf
071 282 85 02

Plättli Ganz AG  |  Simonstrasse 10  |  9016 St.Gallen 

SENDE DEINE BEWERBUNG DIREKT AN:

BEWERBUNG@PLAETTLI-GANZ.CH

www.plaettli-ganz.ch

5 oder 6 Wochen 
Ferien-Modell

Unterstützung bei 
Weiterbildungen

Rabatt auf 
Eigenbedarf

%

https://www.plaettli-ganz.ch

