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Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Licht Kompetenzzentrum, EM Industrie und den 

rund 750 Mitarbeitenden ist das führende Grosshandelsunternehmen der Schweizer Elektro-Installati-

ons-Branche. Mit einer Sortimentsbreite von über 250'000 Qualitätsartikeln und einem umfassenden 

Dienstleistungsangebot, von der Beratung bis zur Auslieferung, bieten wir das beste Gesamtpaket aus 

einer Hand. EM ist in die weltweit führende Rexel-Gruppe eingegliedert. 

 

Für unsere Abteilung operative Beschaffung Region Ost suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 

eine engagierte und motivierte Persönlichkeit als 

 

Technische/n Sachbearbeiter/in operative Beschaffung 

Region Ost 100% 

 

Deine Aufgaben 

In dieser Position bist du zuständig für die Sicherstellung der Lagerverfügbarkeit von Handelswaren im 

Bereich EM Licht und EM-Solution (Beleuchtung, E-Mobilität und Solar) in der Region. Du bist 

verantwortlich für die Optimierung der regionalen Lagerführung und Beschaffung in enger Abstimmung 

mit dem Team. Zu deinen Aufgaben gehört die Überwachung von Lieferterminen, die Unterstützung bei 

Lagerbereinigungen sowie die Pflege des Artikelstamms. Darüber hinaus pflegst du einen engen 

Kontakt zu Lieferanten und internen Abteilungen. 

 

Dein Profil 

Um diese Position erfolgreich auszuüben, ist eine abgeschlossene technische Grundausbildung 

erforderlich. Erfahrungen in der Elektrobranche sind von Vorteil. Du verfügst über gute 

Deutschkenntnisse, bist präzises und effizientes Arbeiten gewohnt und kannst sowohl eigenständig als 

auch im Team arbeiten. Gute Kenntnisse in MS-Office sowie ein analytisches Denkvermögen sind für 

diese Rolle unerlässlich. Erfahrung im Einkauf wird bevorzugt. Darüber hinaus zeichnest du dich als 

eigenständige, zuverlässige Person mit ausgeprägten sozialen Kompetenzen aus, die flexibel, 

lösungsorientiert und wirtschaftlich handelt. Falls du bereits Erfahrung im Einkauf hast und mit dem ERP-

System AS400 vertraut bist, wäre das von Vorteil. 

 

Unser Angebot 

Neben einer eigenverantwortlichen und vielseitigen Tätigkeit bieten wir ein teamorientiertes Arbeits-

umfeld, ein freundliches Team und attraktive Arbeitsbedingungen. Die Arbeitsorte können in Heiden 

oder Zürich sein. Wenn du an dieser spannenden Herausforderung interessiert bist und die genannten 

Anforderungen erfüllst, freuen wir uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen, die du bitte an  

Frau Jasmin Edelmann, HR-Assistentin, senden kannst. 


