Die Paluselli Elementbau AG ist ein inhabergefiihrtes KMU mit Sitz in Diepoldsau im
St. Galler Rheintal. Seit 1985 produzieren wir Betonelemente jeglicher Art flir den Hoch-
sowie Tiefbau, wobei unsere Starke im Sichtbetonbereich liegt.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 01.06.2026 oder nach Vereinbarung eine/n

Kaufmannische/n Angestellte/n 40 - 50 % (m/w/d)

Aufgaben:

Auftragsbearbeitung

Postbearbeitung

Stundenerfassung

Mithilfe in der Buchhaltung (Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung)
Unterstlitzung der Geschéaftsleitung und des Kaufmannischen Leiters
Disposition (Planung Transporte)

Korrespondenz

Allgemeine kaufmannische Tatigkeiten und Buroarbeiten
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lhr Profil:

Kaufmannische Grundbildung

Erfahrung in der Auftragsbearbeitung

Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

Erfahrung in der Anwendung von Microsoft Office
Zuverlassigkeit und Eigeninitiative

Selbststandige und exakte Arbeitsweise

Zuverlassig, verantwortungsbewusst und belastbar
Arbeitseinsatz vorzugsweise Montag bis Freitag vormittags
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Sie erwartet:

Al Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
@l Eine angenehme Arbeitsatmosphére
@ Zusammenarbeit in einem dynamischen und erfahrenen Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf |hre vollstandige, schriftliche Bewerbung per Post oder per E-Mail
an info@paluselli.ch

Fir weitere Auskiinfte steht lhnen Thomas Lichinger unter der Nummer 071 733 12 01
gerne zur Verfiigung.
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