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Technischer Sachbearbeiter/Prozessfachmann AVOR 80-100 % (a) 
 

Standort Kirchberg | Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung 
 

Die Promet AG mit Hauptsitz in Kirchberg und zusätzlichem Produktionsstandort in Deutschland ist System-

partner für innovative Lösungen in der Energietechnik. Unsere Produkte finden Anwendung in den Zukunfts-

märkten Solar- und Windenergie, Wasserkraft, E-Mobilität sowie Maschinenbau. Damit tragen wir aktiv zur 

nachhaltigen Nutzung wertvoller Ressourcen bei. 

Aufgrund unseres dynamischen Wachstums verstärken wir unsere Arbeitsvorbereitung mit einer verantwor-

tungsbewussten und durchsetzungsstarken Persönlichkeit, die Prozesse ganzheitlich denkt und aktiv weiter-

entwickelt. 
 

Deine Mission 

In dieser erweiterten Funktion übernimmst du eine zentrale Rolle an der Schnittstelle zwischen Verkauf,  

AVOR und Produktion. Du stellst die technische Auftragsklarheit von der ersten Machbarkeitsprüfung bis zur 

Fertigungsfreigabe sicher und sorgst für eine strukturierte, effiziente und stabile Arbeitsvorbereitung. 

Dabei übernimmst du die fachliche Verantwortung für die Abläufe und Prozesse innerhalb der AVOR und 

stellst deren reibungslose Umsetzung im Tagesgeschäft sicher. Du koordinierst die relevanten Schnittstellen, 

treibst Optimierungen voran und fungierst als kompetente Ansprechperson für technische und organisatori-

sche Fragestellungen. 

 

Dein Verantwortungsbereich 

• Fachliche Verantwortung für die Arbeitsvorbereitung (AVOR) und Sicherstellung effizienter und 

strukturierter Abläufe 

• Technische Arbeitsvorbereitung und Sicherstellung einer vollständigen und termingerechten  

Auftragsabwicklung 

• Erstellung und Pflege von 3D-CAD-Zeichnungen (Autodesk Inventor) für Kundenaufträge, Betriebs-

mittel und Stücklisten 

• Prüfung und Kontrolle von Fertigungsaufträgen hinsichtlich Vollständigkeit, Plausibilität und techni-

scher Umsetzbarkeit 

• Pflege, Prüfung und kontinuierliche Weiterentwicklung der Stammdaten im ERP-System (proALPHA) 

• Technische und administrative Klärung von Unstimmigkeiten, Abweichungen und offenen Punkten 

• Technische Unterstützung des Verkaufs bei Machbarkeitsabklärungen, Kundenanfragen und  

Projekten 

• Koordination und Überwachung der Termine von Fertigungsaufträgen an der Schnittstelle zwischen 

Verkauf und Produktion 

• Sicherstellung eines reibungslosen Informationsflusses zwischen Verkauf, Einkauf, AVOR und  

Produktion 

• Fachliche Ansprechperson für interne Fragestellungen rund um die AVOR und Fertigungsprozesse 
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• Aktive Mitarbeit und teilweise Übernahme der Verantwortung bei internen Optimierungsprojekten 

mit Fokus auf Prozessstabilität, Effizienz und Qualität 

• Identifikation von Verbesserungspotenzialen in den AVOR-Prozessen und selbstständige Umsetzung 

geeigneter Massnahmen 

• Mitwirkung bei der Weiterentwicklung von Standards, Arbeitsabläufen und Prozessen innerhalb der 

AVOR 
 

Dein Profil 

• Abgeschlossene technische Grundausbildung im produzierenden Umfeld (z.B. Anlage- und Appara-

tebau, Polymechanik, Blechverarbeitung, Metallbau, o.ä.) 

• Erfahrung in AVOR oder technischer Sachbearbeitung 

• Ausbildung zum Prozessfachmann/-frau von Vorteil 

• Gute CAD-Kenntnisse (Inventor, AutoCAD oder vergleichbar) 

• Strukturierte, analytische und unternehmerisch denkende Arbeitsweise 

• Hohe Eigenverantwortung und Durchsetzungsvermögen 

• Sicherer Umgang mit ERP-Systemen und MS Office (Word, Excel, Outlook, SharePoint, etc.) 

• Kommunikationsstarke Persönlichkeit mit bereichsübergreifendem Verständnis 

 

Was dich erwartet 

• Eine Schlüsselrolle mit Einflussnahme auf Wertschöpfung und Prozessqualität 

• Gestaltungsfreiraum für Optimierungen und Effizienzsteigerungen 

• Direkter Impact auf Kundenzufriedenheit und Produktionsperformance 

• Entwicklungsperspektiven in einem zukunftsorientierten Marktumfeld 

• Kurze Entscheidungswege und ein engagiertes Team 

 

Wenn du technische Exzellenz mit Prozessdenken kombinierst und Verantwortung in einem wachstumsstar-

ken Umfeld übernehmen möchtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung. 
 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung mit Foto ausschliesslich per E-Mail mit dem Vermerk 

"Technischer Sachbearbeiter/Prozessfachmann AVOR 80-100%" an: bewerbungen@promet.com 

 

Dein Promet-Team 
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