
In unserer Akutklinik für Herzchirurgie, Neurochirurgie, Kardiologie und Elektrophysiologie bieten wir Patientinnen und
Patienten in angenehmer Atmosphäre eine optimale Versorgung durch ein motiviertes und kompetentes Team.
 
Unsere topmoderne Klinik auf dem Spitalcampus Münsterlingen verfügt über 58 Betten wovon 8 Beatmungs- und
mindestens 10 Überwachungsplätze. Mit 2 Herzkatherlaboren (davon ein Hybrid-OP) und zwei Operationssälen bieten wir
unseren Patientinnen und Patienten eine medizinische Versorgung auf höchstem Niveau in einem sehr familiären Umfeld. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 01.12.2024 oder nach Vereinbarung:

LEITUNG KLINIKADMINISTRATION  (M/W/D)
TEILZEIT MÖGLICH

Sind Sie auf der Suche nach einer spannenden Herausforderung , bei der Sie Ihr Fachwissen im Gesundheitswesen und
Ihre betriebswirtschaftliche Expertise optimal einbringen können?
 
Als Leiter Klinikadministration sorgen Sie für die Optimierung der klinikinternen Abläufe, leiten und begleiten
verschiedene Projekte und stellen das Ressourcenmanagement sicher.
 
In Ihrer Funktion rapportieren Sie direkt an die Klinikdirektorin und leiten die Bereiche Patientenadministration (inkl.
Casemanagement), Beschaffung und Logistik sowie den Technischen Dienst und die Reinigung.
 
Ihr Profil

Abgeschlossenes Studium in Betriebswirtschaft / Gesundheitswesen oder eine vergleichbare Ausbildung
mehrjährige Berufserfahrung im Spital, einschliesslich Leitungserfahrung
Grundlegende Kenntnisse in den verantworteten Bereichen und Interesse an der Vertiefung
ausgeprägtes Komunikationsgeschick
organisatorische Fähigkeiten und Gestaltungswille

 
Wir bieten Ihnen

eine verantwortungsvolle Position mit der Möglichkeit zur Entwicklung und Umsetzung eigener Ideen bei selbstständigem
und eigenverantwortlichem Arbeiten.
Unbefristetes Arbeitsverhältnis
Hohe Vereinbarkeit von Familie und Beruf
Fortbildungsmöglichkeiten

 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail an:
bewerbung@herz-zentrum.com. Für Fragen steht Ihnen Frau Simone Schwinger, Klinikdirektorin unter der Telefonnummer
071 677 51 82 gerne zur Verfügung.
 
Herz-Neuro-Zentrum Bodensee AG
Personalabteilung
Spitalstrasse 15
8596 Münsterlingen
 
 
 


