trevimo GmbH

Als etabliertes Unternehmen in der Region Bodensee bieten wir ein breites Spektrum an
Dienstleistungen im Bereich Immobilien-Bewirtschaftung und Vermarktung an.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine/n

Immobilienbewirtschafter /in mit eidg. Fachausweis 30 - 50%

Ihre Aufgaben:

Bewirtschaften eines eigenen Liegenschaftenportfolios von Stockwerkeigentum
Teilnahme an Stockwerkeigentiimer Versammlungen

Bearbeitung samtlicher telefonischer und schriftlicher Anliegen

Korrespondenz mit Eigentimern, Handwerkern und Behdrden
Buchhaltungsarbeiten (Buchfuhrung, Mahn- und Inkassowesen, usw.)
Erstellung Betriebskostenabrechnungen fur Eigentiimer

Protokollfihrung an STWEG-Versammlungen

Allgemeine administrative Aufgaben

Anforderungen:

Kaufméannische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung
Weiterbildung in der Immobilienbewirtschaftung

Kompetentes und sicheres Auftreten, Belastbarkeit

Kundenorientiert und kontaktfreudig

Selbstandiges Arbeiten, bereit eine hohe Verantwortung zu ibernehmen

Fuhrausweis Kat. B und eigenes Auto

Wir bieten Ihnen:

Noch Fragen? Dann rufen Sie uns einfach an oder senden Sie uns gleich

Verantwortungsvolle sowie abwechslungsreiche Téatigkeit
Selbstandiges Arbeiten, hohe Entscheidungskompetenz
Unterstitzung personlicher Weiterbildungen

Moderner und attraktiver Arbeitsplatz

Parkplatz vor dem Haus

Bewerbungsunterlagen. Wir werden uns umgehend bei Ilhnen melden.

trevimo Immobilien GmbH, Lowenstrasse 16, Postfach, 8280 Kreuzlingen
Tel. 071 677 30 06 oder fischer@trevimo.ch / www.trevimogmbh.ch
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