
 

 

 

Die Berit Klinik Gruppe betreibt an 6 Standorten in der Ostschweiz 9 Kliniken. In Speicher und Niederteufen ist die Berit Klinik im 

Bereich Orthopädie und Wirbelsäulenchirurgie mit nachgelagerter Rehabilitation Branchenprimus in der Region. In Wattwil be-

treibt die Berit Klinik eine Notfallstation 365/24, eine Tagesklinik, Sprechstunden, Radiologie und Labor. Ebenfalls in Wattwil befin-

det sich unsere PSA (Kurzzeittherapie für Alkoholkranke Menschen). In Goldach sind die Klinik für Hand- und Plastische Chirur-

gie, die Ophthalmologie, der Gastroenterologie sowie Sprechstunden und eine Radiologie inkl. MRT untergebracht. Die Berit 

SportClinic ist in Speicher, Arbon und Heerbrugg untergebracht. Besuchen Sie unsere Webseite: www.beritklinik.ch 

 
Unser Personaldienst in Speicher AR braucht Verstärkung. Wir suchen per 01.06.2025 oder nach Vereinbarung einen/eine 

 

Sachbearbeiter/in Personalwesen, 60-80% 

 

Ihre Aufgaben 

• Selbständige Erledigung der Personaladministration (vom Ein- bis zum Austritt) 

• Unterstützung bei arbeitsrechtlichen Themen 

• Mithilfe beim Lohnwesen (als Stellvertreter/in) 

• Erste Ansprechperson für Mitarbeitende, Vorgesetzte, Ämter und Sozialversicherungen 

• Unterstützung bei der Rekrutierung 

• Diverse Arbeiten im Personaldienst 

• Stellvertretung der Leiterin Personaldienst 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Berufserfahrung im Personalwesen von Vorteil 

• Versierte MS-Office und PC - Anwenderkenntnisse 

• Zuverlässige Arbeitsweise  

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• Sozialkompetente, motivierte, belastbare, verschwiegene und teamfähige Persönlichkeit 

 

Wir bieten Ihnen 

• Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld 

• Familiäres Team mit herzlichem Umgang und wertschätzendem Arbeitsklima 

• Eigenverantwortung und selbständiges Arbeiten 

• Diverse Personalrabatte und vergünstigtes Mittagessen 

• Min. 5 Wochen Ferien 

• ÖV-Haltestelle vor der Klinik 

 

 

Ihr vollständiges Bewerbungsdossier senden Sie bitte elektronisch an 

Frau Vanessa Grimaldi, hr@klinik.ch, Tel. 071 335 06 11 

 

 

http://www.beritklinik.ch/
mailto:hr@klinik.ch

