Die Lungenliga Thurgau setzt sich als gemeinniitzige Gesundheitsorganisation
(NPO) mit rund 30 Mitarbeitenden fiir Menschen mit Atemwegserkrankungen

sowie fiir gesunde Atemwege und Lungen ein.

Was dich erwartet

Empfang der Patient:innen

Telefondienst (Terminkoordination, Ausktnfte
am Telefon)

Abgabe von Material (Atemtherapiegerate) und
kleinere Instruktionen fir die Patient:innen
Bearbeitung der tdglichen Post

Administrative Unterstiitzung der verschiedenen
internen Abteilungen

Was uns wichtig ist

Ausbildung als Medizinische:r Praxisassistent:in oder
als kaufmannisch Angestellte:r und einige Jahre
Berufserfahrung

Ausgepragte Kunden- & Dienstleistungsorientierung
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Hohe Einsatzbereitschaft mit ausgepréagter Eigenini-
tiative

Aktives Mitdenken mit einer guten Portion
Verantwortungsbewusstsein

Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office Programmen
Nichtraucher:in

Freude an der Teamarbeit

Was wir dir bieten

Geregelte & flexible Arbeitszeiten

5 Wochen Ferien mit Moglichkeit auf unbezahlten
Urlaub & Zukauf von Ferientagen

Gute Sozialleistungen mit zusatzlicher, freiwilliger
Familienzulage

Zeitgemadsse Infrastruktur mit digitalem Fokus
Unterstitzung & Férderung von Weiterbildungen
Aufgestelltes, kleines Team

Alle Infos auf einen Blick

Anstellung
Festanstellung, 80-100%

Arbeitsorte
Weinfelden, Frauenfeld & Amriswil

=>» Bahnhofsnah
=> Arbeitsort an allen Beratungsstellen

Start
Per sofort oder nach Vereinbarung

Auskunft

Unser Co-Geschaftsleiter Markus Hanni
steht Dir flr weitere Auskiinfte unter:
071 626 98 98 gerne zur Verfligung.

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Deine
Bewerbung bis am 13. November 2024

per E-Mail an: stelle.admin@lungenliga-

tg.ch, mit max. 3 Anhdngen in PDF-

Format
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