
 

 

 

Die Klarer Fenster AG ist ein Familienunternehmen im Bereich der Fensterproduktion. 
Wir produzieren mit modernen Maschinen hochwertige Holz-, Holzmetall- und 
Kunststoff-Fenster, die dann an unseren Standorten in St. Gallen und Wil vertrieben 
und montiert werden.  

Zur Verstärkung unseres Teams in St. Gallen suchen wir ein/e selbständige/r 

Kaufmännische:r Angestellte:r 50 – 80% 

DEINE AUFGABEN 

- Telefonische Beratung unserer Kunden (insbesondere Serviceaufträge) 
- Unterstützung in diversen administrativen Tätigkeiten  
- Betreuung und Ausbau der Website und der social Media Kanälen 
- Mithilfe in der Buchhaltung 
- Mitarbeit in betriebsinternen Projekten 

UNSERE ANFORDERUNGEN 

- Abgeschlossene Grundbildung als Kaufmann / Kauffrau  
- Gute MS-Office-Kenntnisse 
- Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
- Sicheres und freundliches Auftreten 

WIR BIETEN 

- Moderne Büroeinrichtung  
- Kollegiales Arbeitsumfeld und flache Hierarchien 
- Familiärer Umgang und Beständigkeit 
- Gute Einarbeitung und abwechslungsreiche Tätigkeiten 

Wenn du eine spannende Herausforderung suchst und an einer langfristigen 
Zusammenarbeit interessiert bist, dann freuen wir uns über deine vollständige 
Bewerbung per E-Mail an jobs@klarer.ch. Bei Fragen darfst du dich gerne an Rafael 
Klarer, 071 272 10 37 wenden. 

Wir freuen uns auf dich! 

KLARER FENSTER AG 
Gröblistrasse 14  |  CH-9014 St. Gallen 
T: 071 272 10 10  |  F: 071 272 10 20 


