
 

 
 

Silcoplast AG ist ein international tätiger Hersteller und Zulieferer von hochwertigen Silikon- 
und Kunststoffteilen in verschiedene Branchen. Unsere Kunden sind weltweit bekannte An-
bieter mit sehr hohen Anforderungen an Qualität und Funktion. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine(n) 
 

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung m/w mind. 100% 
 
Idealerweise mit Erfahrung in der Kunststoffindustrie. In einem eingespielten Team sind Sie 
mitverantwortlich für einen optimalen Produktionsprozess und leisten einen wertvollen Bei-
trag für die termingerechte Herstellung unserer anspruchsvollen Kunststoffteile. 
 
Ihre Aufgaben 

• Debitorenbewirtschaftung inklusive Mahnwesen in Abstimmung mit den Verkaufsver-
antwortlichen 

• Kreditorenbewirtschaftung inklusive Durchführung der Zahlungsverarbeitung 

• Mitarbeit bei der Erstellung der periodischen Quartals- und Jahresabschlüsse 

• Zusammenarbeit mit Sozialversicherungen und Behörden 

• Buchungen und Abschlüsse in Zusammenarbeit mit Treuhandbüro 

• Auftragsabwicklung von der Bestellung bis zur Faktura / Auslieferung 

• Bestellwesen im ERP-System 

• Erstellen von Statistiken gemäss Angabe 

• Bedienen der Telefonzentrale 

• Allg. Sekretariatsaufgaben 

• Front Desk 

 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder ähnlich  

• Vorzugsweise Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Betriebsbuchhaltung/ Finanzbuchhal-
tung 

• Einige Jahre Berufserfahrung, idealerweise im Industriebetrieb 

• Eigenverantwortung und Selbständigkeit 

• Hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilität  

• Stillsicheres Deutsch, sowie Englisch, in Wort und Schrift 

• Kenntnisse MS-Office, ERP System Abacus 
 
Was bieten wir 

• Internationales, erfolgreiches Unternehmen mit nachhaltigen Zukunftsaussichten mit  
familiärem Betriebsklima 

• Ein technisch breites und modernes Umfeld mit interessanten Herausforderungen 

• Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Mehr über uns erfahren Sie auf unserer Homepage: www.silcoplast.ch 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an: 
 
Silcoplast AG 
Personalwesen 
Luchten 75 
9427 Wolfhalden oder info@silcoplast.ch 

http://www.silcoplast.ch/
mailto:info@silcoplast.ch

