
 

 

 
 

Das Schweizerische Rote Kreuz (SRK) Kanton St.Gallen erfüllt wichtige humanitäre Auf-
gaben in den Bereichen Bildung, Gesundheit, Entlastung, Migration und Integration.  
 

Die Gravita SRK – Zentrum für Psychotraumatologie ist ausgerichtet auf die Behandlung 
von Asylsuchenden und Flüchtlingen mit Traumafolgestörungen und unterstützt sie in ih-
rer Integration. Wir führen eine Tagesklinik und bieten in einem kleinen Rahmen auch am-
bulante Behandlungsplätze an. 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Mitarbeiter/-in Leistungsabrechnung/Administration 80% 
 
Deine Aufgaben: 

• Du übernimmst den Aufgabenschwerpunkt der Abrechnung von medizinischen 
und nicht-medizinischen Leistungen. Dabei pflegst du die regelmässige Zusam-
menarbeit mit dem SRK-Controlling und erledigst dessen Aufträge.  

• Du erstellst Kostengesuche für die ambulanten Behandlungen und planst die dol-
metschergestützten therapeutischen Einzelgespräche.  

• Mit zwei Teamkolleginnen bist du gemeinsam verantwortlich für das betriebliche 
Tagesgeschäft inkl. Telefon/Empfang, und stellst eine reibungslos funktionierende 
Patientenadministration sicher. 

• Mit deinem administrativen und organisatorischen Know-how unterstützt du das 
Team der Gravita SRK in den Bereichen Prozessoptimierung, Digitalisierung und 
Infrastruktur, und leistest dabei einen wichtigen Support in der Betriebsorganisa-
tion. 

 
Deine Stärken: 

• Du hast eine medizinisch-kaufmännische Ausbildung oder langjährige Erfahrung in 
der Administration und kennst dich im schweizerischen Gesundheitssystem aus. 

• Du bist eine eigenständige, stabile Persönlichkeit und arbeitest gerne in Eigenver-
antwortung und im Team. Effizienz und Genauigkeit ist dir wichtig.  

• Office Programme sind für dich kein Problem und du hast Erfahrung mit Praxis-
software, im besten Fall Medionline. 

• Du fühlst dich wohl in einem lebendigen Arbeitsumfeld und hast das Talent, mit 
den unterschiedlichsten Anspruchsgruppen eine gute Zusammenarbeit zu pflegen.  
 

Unser Angebot für dich: 

• Du bist Teil eines kleinen, spezialisierten, einzigartigen Zentrums mit ausserge-
wöhnlichen Menschen in einem aussergewöhnlichen Team. 

• Deine Arbeit ist sehr verantwortungsvoll, vielfältig und sinnstiftend. 

• Du möchtest dich beruflich weiterentwickeln? Dabei können wir dich nebst guten 
Sozialleistungen, 25 Ferientagen, Teamanlässen, etc. unterstützen.  

 
 
Wenn Du zusammen mit uns etwas bewegen möchtest, sende deine Bewerbungsunterla-
gen über diesen Link an Katharina Walser, Leiterin Gravita SRK, T: 071 552 25 15,  

www.gravita.ch. 
  

http://www.gravita.ch
https://forms.monday.com/forms/8dc569560bfe4c1e0756d6f5e3f3a173?r=use1
http://www.gravita.ch/

