
 

 

Stellenangebot 
 

Die Firma Realsport AG ist ein Unternehmen, welches schweizweit im Sport- und 
Aussengestaltungsbereich tätig ist. Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung 

zur Verstärkung unseres Teams eine/n : 
 

 

KAUFMÄNNISCHE/R ANGESTELLTE/R (F/M) – 80-100% 
 
 

Wann: Ab sofort oder nach Vereinbarung 
Vertrag: Unbefristet 
Ort : 8493 Saland 
 
 

Gewünschtes Profil 

• Du verfügst über ein EFZ Abschluss als Kauffrau/Kaufmann oder einen 

gleichwertigen Abschluss 

• Du hast bereits erste Berufserfahrung in der Administration, Backoffice, und in 

der Personalverwaltung sammeln können  

• Du sprichst perfekt Deutsch und bist verhandlungssicher. Französisch-, 

Italienisch- oder Portugiesischkenntnisse sind ein echter Vorteil. 

• Du beherrschst die gängigsten Informatiktools (Word, Excel, Outlook) 

• Du bist flexibel, belastbar und Lösungsorientiert 

• Deine Persönlichkeit, dein Teamgeist und deine Bereitschaft Kontakte zu 

knüpfen, werden anerkannt und geschätzt 

• Du bist selbstständig, organisiert sowie zuverlässig und kannst dich schnell in 

ein neues Arbeitsumfeld integrieren 

 
 

Deine Aufgaben 

• Allgemeine Administrationsarbeiten 

• Übersetzungen Deutsch-Französisch 

• Telefondienst mit Kunden und 

Architekten 

• Hilfe bei Ausschreibungen 

• Postaufgaben 

• Unterstützung bei der 

Wohnungssuche für die neuen 

Mitarbeiter  

• Offertwesen und Fakturierung 

Wir bieten 

• Einen attraktiven 

Arbeitsplatz in einem jungen 

und dynamischen 

Unternehmen,  

• Ein modernes und 

angenehmes Arbeitsumfeld 

• Lohnleistungen, die in 

einem angemessenen 

Verhältnis zu Deinen 

Fähigkeiten stehen 
 
 

Wir würden uns sehr über Ihre Unterlagen freuen, schreiben Sie uns! 


