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LIEBST DU DESIGN?

LIEBST DU VIELFÄLTIGE 
AUFGABEN?

HIER WÄRE EIN (ARBEITS-)
PLATZ FÜR DICH!

SITAG – einer der führenden Hersteller von hochqualitativen Büromöbeln und Büros-
tühlen mit Produktionsbetrieb in Sennwald, sucht zur Verstärkung für ihren Einkauf 
am Standort Sennwald per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

SACHBEARBEITER/IN EINKAUF (100%)
Im Wesentlichen gehören folgende Hauptaufgaben zu deinem Gebiet:
•	Operative Beschaffung von produktionsrelevanten Materialien im In- und Ausland
•	Planung, Disposition und Bewirtschaftung
•	Terminüberwachung und Sicherstellung der Lieferbereitschaft
•	Enge Zusammenarbeit mit der AVOR, Produktion und Buchhaltung
•	Rechnungsprüfung und Stammdatenpflege
•	Erstellung von Reports und Auswertungen
•	Bearbeiten des Nachhaltigkeitsreporting
•	Erarbeitung des DPP (digitaler Produktpass)
•	Betreuung von Auszubildenden

Idealerweise bringst du mit:
•	Eine abgeschlossene kaufmännische und/oder technische Grundausbildung
•	Mehrjährige Erfahrung im Einkauf, bevorzugt von Holz- sowie Metallprodukten
•	Gute Anwenderkenntnisse in MS-Office sowie mit ERP-Systemen (SAP MM)
•	Organisationsfähigkeit und Kostenbewusstsein
•	Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Ausserdem bist du eine selbstständige und kommunikative Persönlichkeit mit 
Verhandlungsgeschick und starkem Teamgeist, welche die Herausforderungen mit 
Motivation und Begeisterungsfähigkeit sowie überzeugendem und selbstsicherem 
Auftreten angeht. 
Im Gegenzug bieten wir dir eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem familiären 
Umfeld, einen topmodern eingerichteten Arbeitsplatz sowie attraktive 
Anstellungsbedingungen.

Konnten wir dich begeistern?
Dann freuen wir uns auf deine kompletten Bewerbungsunterlagen per PDF über 
unsere Homepage unter www.sitag.ch/de/jobs.


