Im Juni 2024 er6ffneten wir das Traditionslokal Restaurant Dreilinden mit neuem Konzept —
dem 3 Linden. Die ganze Story findest du auf www.3linden.ch.

Im 3 Linden bieten wir Schweizer Kiiche mit mediterranen Einfliissen. Vielfaltig mit Fleisch-,
Fisch-, vegetarischen und veganen Gerichten. Wir setzen auf auserlesene, frische Zutaten.
Saisonal und wenn immer maoglich regional. Dabei kbnnen sich unsere Kéche voll entfalten.
Kreativ, innovativ aber immer mit Geschmack und fiirs Auge.

Fir das Restaurant suchen wir nach Vereinbarung einen hungrigen Kiichenchef, der bereit
ist, neue Wege zu gehen und die Gastronomie neu zu beleben. Hast du Lust die Zukunft der
Kiiche mitzugestalten?

Spar dir die Zeit fur den CV und schreib uns einfach direkt per WhatsApp oder E-Mail, wes-
halb du genau die richtige Person fiirs 3 Linden Team bist. Wir melden uns dann so schnell
wie mdglich bei dir.

Sachbearbeiter: in Administration 20%

Pensum:100% (nach Vereinbarung)
Standort: Dreilindenstrasse 42, 9011 St. Gallen

Tatigkeit

Du bist die zentrale Anlaufstelle fiir administrative Aufgaben und sorgst mit deinem Organi-
sationstalent fiir reibungslose Ablaufe im Buro. Mit deinem strukturierten Arbeiten behdltst du
den Uberblick, unterstiitzt das Team und stellst sicher, dass alle administrativen Prozesse
effizient und professionell abgewickelt werden. Wenn du eine verantwortungsvolle Position
mit abwechslungsreichen Aufgaben suchst, dann bist du bei uns genau richtig!

Anforderungen
¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten wie Korrespondenz, Datenpflege und Dokumenten-
verwaltung

e Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen, Vertragen und Berichten
e Ansprechpartner:in fur interne und externe Anfragen
e Unterstutzung der Geschéftsleitung und des Teams in administrativen Belangen

Wir bieten:

e Schonster Arbeitsplatz der Stadt St. Gallen.
e Faire Entlhnung
e Beteiligung an Aus- und Weiterbildung

Ausléandische Bewerbende aus dem EU-Raum unterstiitzen wir bei der Wohnungssuche,
beim Umzug und der Arbeitsbewilligung.

Bewerbungsadresse
3 Linden, Dreilindenstrasse 42, 9011 St. Gallen / bewerbung@drei-linden.sg, 079 791 10 10
https://www.3linden.ch/bewerbung-kuechenteam-3-linden
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