Immobilienbewirtschafter/in 80-100%

Die aro immo ag steht als ganzheitlicher Immobiliendienstleister ihren Kunden bei samtlichen Fragen rund
um ihre Liegenschaften zur Verfiigung.

Zur Verstarkung unseres Teams in Herisau suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine aufgestellte,
selbstandig agierende Persdnlichkeit mit mindestens 2 Jahren Berufserfahrung.

Folgende Aufgaben erwarten Sie:

Bewirtschaften eines eigenen Liegenschaftenportfolios (Miete und Stockwerkeigentum)
Wohnungsabnahmen-/ Ubergaben und Erstellen von Schlussabrechnungen
Selbstandiges fiihren von Stockwerkeigentimerversammlungen

Erst- und Wiedervermietungen von Objekten

Erstellen von Mietvertragen, Kiindigungen und Insertionen

Korrespondenz mit Mietern, Eigentiimern und Behorden

Sicherstellen des Immobilienunterhalts und Vertragsmanagements

Das bringen Sie mit:

Kaufmannische oder technische Ausbildung mit Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung
Fundiert im Umgang mit den MS-Office Anwendungen (Word, Excel, Outlook)

Teamfahige, initiative und selbststandige Personlichkeit

Freude im Umgang mit Mietern und Eigentiimern

Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, jede weitere Fremdsprache ist von Vorteil

Wir bieten lhnen:

Motiviertes, leistungsstarkes und kollegiales Team mit unkompliziertem Arbeitsklima
Spannende und abwechslungsreiche Tatigkeiten mit Freiheiten fur die Arbeitsgestaltung
Modern eingerichtetes Blro

Unterstitzung persdnliche Weiterbildung und entsprechendes Entwicklungspotential

Arbeitsbeginn: nach Absprache Arbeitsort: Herisau Pensum: 80 — 100%

Sie suchen eine lebhafte Aufgabe? Dann freut sich Mario Halter auf lhre Bewerbungsunterlagen per Mail

an info@aro.immo.
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