Willkommen in der Welt der Schenk AG Heldswil.

Unsere Leidenschaft gehort dem Tiefbau im Allgemeinen und der gesteuerten Horizontalbohrtechnik
im Besonderen. Hierfir denken, entwickeln und arbeiten wir. Die Schenk AG ist ein Familienbetrieb
mit 105 Angestellten. Zur Verstéarkung unseres Teams suchen wir:

Kaufm. Allrounder/in Empfang 60% - 100%

Wir zdhlen auf Sie:

Im lebhaften Tagesgeschaft sorgen Sie fir einen reibungslosen Ablauf bei den Kunden- und Mitarbeiter-
dienstleistungen. Sie erstellen Dossier’s fiir die Baustellen und unterstiitzen die Projektleiter.

Fir unsere Mitarbeiter buchen Sie Hotellibernachtungen, sind verantwortlich fiir den taglichen Kantinen-
betrieb. Vorzugsweise kommunizieren Sie in Italienisch oder Franzosisch mindlich und auch schriftlich.
Nicht Kaufmannische Arbeiten, wie das den Jahreszeiten entsprechende gestalten der Eingdnge und der
Kantine gehdren ebenfalls zu |hren Aufgaben.

Wir erwarten von lhnen:

Sie verfligen tber eine Kaufméannische Ausbildung und Erfahrung im Innen- oder Kundendienst,
vorzugsweise in der Baubranche. In lhrer bisherigen Tatigkeit haben Sie bereits erfolgreich in unseren
verschiedenen Landessprachen (Italienisch oder Franzosisch) kommuniziert.

Sie sind zielorientiert und eine kommunikationssichere Persdnlichkeit; zu Ihren Starken gehdren ein
hohes Verantwortungsbewusstsein, eine ausgepragte Problemldsungsfahigkeit und Belastbarkeit,
auch in hektischen oder schwierigen Situationen.

Sie schitzen an uns:

Eine interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe, bei der Sie Ihre Fahigkeiten und
lhr Wissen optimal einsetzen kdnnen. Einen modernen Arbeitsplatz und ein kompetentes, junges Team
in einem dynamischen Unternehmen. Sie haben die Gelegenheit, |hre Stérken einzubringen und unser
Unternehmen weiter zu entwickeln.

Sind Sie interessiert? Dann senden oder mailen Sie mir lhre Bewerbungsunterlagen mit Foto an:

Schenk AG Heldswil

Roland Heller Tel. 071 511 20 40
Neubuch 5 roland.heller@schenkag.com
9216 Heldswil www.schenkag.com



