
 

 

Die Evac AG ist ein erfolgreiches Familienunternehmen mit Sitz in Grabs SG. Sie entwickelt und 
produziert Rohrverbindungen und Dichtungskomponenten für die Vakuumindustrie mit weltweitem 
Vertrieb. 

Direkt am Puls unserer weltweiten Kunden, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung: 

Sachbearbeiter/in Auftragsabwicklung (m/w/d) - 100% 
 
 
Ihre Aufgaben 

• AuFragsannahme und Bearbeitung der AuFräge in AbsImmung mit den involvierten 
Abteilungen (Bestellannahme, BestellbestäIgung und Erfassung im System, 
Exportabwicklung, erstellen von Zollpapieren, TransportorganisaIon usw.) 

• Erstellen und Nachverfolgen von Offerten 
• Kundenkorrespondenz in Deutsch und Englisch 
• Bearbeiten von telefonischen und schriFlichen Kundenanfragen 
• Versandabwicklung InternaIonal und NaIonal 
• KundenreklamaIonen bearbeiten und erledigen 
• Mitarbeit in der Projektabwicklung nach Absprache mit dem Teamleiter Verkauf 
• Erfassung und Pflege von Kundenstammdaten 

 
Ihr Profil 

• Technische Grundausbildung mit Kaufm. Weiterbildung oder Kaufm. Ausbildung mit 
technischem Flair  

• Mehrjährige Erfahrung im internaIonalen Verkauf 
• Erfahrung im Export- und Zollkenntnissen 
• Gute EDV-Kenntnisse (ERP, MS-Office)  
• Technisches Verständnis und Auffassungsgabe 
• MuZersprache in Deutsch, gute Englischkenntnisse 
• KommunikaIve und teamfähige Persönlichkeit mit einer hohen KundenorienIerung 
• Exakte, strukturierte und selbstständig Arbeitsweise und verfügen zudem über ein sehr gutes 

Zahlenverständnis mit unternehmerischem Denken und Handeln 
 

Wir bieten 
• Hier können Sie Ihr bisheriges Wissen perfekt einbringen und täglich interessante interne und 

externe Kontakte pflegen 
• Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit in einem dynamischen 

Umfeld erwartet Sie 
• Wir sind ein modernes, gut ausgestattetes Unternehmen mit viel Potential für die Zukunft 
• Ein unkompliziertes, aufgeschlossenes, kollegiales und motiviertes Team, das sich gegenseitig 

unterstützt erwartet Sie 
 
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 
 
Für Fragen oder zusätzliche Erläuterungen steht Ihnen Herr Patrik Fischbach, Head of Sales 
Administration & Marketing, Tel: +41 81 750 06 73 gerne zur Verfügung. Ihre kompletten 
Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per Mail an: pfischbach@evacvacuum.com 

mailto:pfischbach@evacvacuum.com

