Evangelisch-reformierte Landeskirche
beider Appenzell

Die evangelisch-reformierte Landeskirche beider Appenzell sucht zur Erganzung ihres
Teams per Anfang April 2025 oder nach Vereinbarung

eine Sachbearbeiterin oder einen Sachbearbeiter in der Kirchenverwaltung 30%

Als Mitarbeitende oder Mitarbeitender in der Kirchenverwaltung verrichten Sie bei der
Landeskirche in Trogen Aufgaben in den Bereichen Kommunikation und Administration.

lhr Wirkungsfeld
= Verfassen von Briefen und Medienmitteilungen
= Gestalten von Veranstaltungsflyern
= Unterstitzung der Kirchenratschreiberin
= Selbststandige Erledigung von repetitiven Aufgaben im Kalenderjahr und von
allgemeinen administrativen Aufgaben

lhre Perspektiven
= Attraktive Anstellungsbedingungen
= Gestaltungsmdglichkeit der Arbeitszeit
= Zeitgemasse, moderne Infrastruktur

lhre Erfahrungen
= Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung
= Erfahrung im &ffentlich-rechtlichen Bereich ist von Vorteil
= Verstandnis und Interesse fir politische Ablaufe
= Sehr gute schriftliche Ausdrucksweise
= Selbststandiges, initiatives Arbeiten
= Hohes Qualitatsbewusstsein und Sorgfalt

lhr Weg zu uns

Wir freuen uns auf lhre vollstandige digitale Bewerbung an Kirchenratschreiberin
jacqueline.bruderer@ref-arai.ch bis zum 31. Januar 2025. Gerne beantworte ich auch lhre
Fragen, 071 340 04 55.



