24translate Schweiz wurde 2002 in St. Gallen gegriindet und gilt in der Ubersetzungsbranche als Inno-
vationsfiihrer, der neben qualitativ sehr hochwertigen Ubersetzungen auch technologisch fiir jede
Kundenherausforderung die richtige Losung anbietet. Als Unternehmen in einem dynamischen und
anspruchsvollen Markt gibt es fiir uns kein grosseres Kapital als unsere 120 engagierten und professio-
nellen Mitarbeitenden sowie die liber 77000 hochmotivierten und kompetenten Freelancer.

Flr unseren Verkaufsinnendienst suchen wir nach Vereinbarung eine(n)
SMART Account Managerin (80 - 100%)

Dein Aufgabengebiet

Akquise und Betreuung der Kleinkunden und Auftraggeber

Verantwortung firr die gesamte Auftragsabwicklung

Beratung der Kunden via Telefon und E-Mail

Koordination der entsprechenden Kundenprojekte und Ubersetzungsauftrage
Verbindungsstelle zwischen den Kunden und Ubersetzern

Projektkontrolle und -lbersicht

Erledigung anfallendes Tagesgeschaft

Rechnungsstellung

Deine Qualifikation

Abgeschlossenes KV oder gleichwertige Ausbildung

Rasche Auffassungsgabe und die Féhigkeit vernetzt zu denken

Mind. 3 Jahre Berufserfahrung in einer ahnlichen Position

Uber 25 Jahre alt

Stilsichere Deutschkenntnisse (m /s)

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Weitere Sprachkenntnisse von Vorteil

Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Erfahrung in der Erstellung und Gestaltung von druckreifen Vorlagen (Desktop-Publishing) von Vorteil

Fir diese Position suchen wir DICH als engagierte, zuverldssige und teamfahige Personlichkeit. Du

schatzt dich selbst richtig ein, kannst mit Stresssituationen gut umgehen und hast Spass an einem abwechs-
lungsreichen und nie langweiligen Arbeitsalltag. Du kommst in ein Arbeitsumfeld, welches dich stetig fordert
und bei dem du nie ausgelernt hast. Du bist kommunikativ, flexibel, mdchtest immer Neues dazulernen und
arbeitest gerne sorgfaltig. Durchhaltewillen, Belastbarkeit und Flexibilitdt runden dein Profil ab.

Wir bieten dir keinen 08/15 Job, sondern eine interessante, anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit in einem
spannenden Umfeld. Eine Tatigkeit, bei der du deinen Erfahrungsrucksack fiillen und deine Fahigkeiten im-
mer weiter ausbauen und festigen kannst. Du wirst professionell eingearbeitet und kannst auf die Unterstiit-
zung eines eingespielten und kompetenten Teams zahlen.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann lass dir die Chance nicht entgehen, Teil unseres Teams zu werden.
Gerne erwarten wir deine kompletten Bewerbungsunterlagen (inkl. Foto) (iber untenstehende E-Mail:

personal@24translate.ch.

Flr Fragen steht dir unsere HR-Managerin Sandra Urso (Tel. 071 226 50 92) jederzeit gerne zur Verfiigung.



